ZARZADZENIE NR V/739/2010
WOJTA GMINY BARANOW

z dnia 30 lipca 2010 1.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Baranéw "Regulamin udzielania zaméwien publicznych
o wartoSci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych r6wnowartosci 14.000 euro''.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3, art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) w zwiazku z art. 68 ust. 11 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2009r. Nr 157, poz. 1240 ze zm.), - zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy Baranéw "Regulamin udzielania zamdwien publicznych

o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci 14.000 euro" w brzmieniu
okreslonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje wszystkich pracownikow Urzedu Gminy Barandéw wykonujacych czynnosci zwiazane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego objetych procedura
opisang w regulaminie, o ktorym mowa w § 1do stosowania i przestrzegania zasad w nim zawartych.

§ 3. Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr V/221/2008 Wojta Gminy
Baranoéw z dnia 13 marca 2008 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania z moca obowiazujaca od dnia 1 sierpnia 2010 roku.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr V/739/2010
Woéjta Gminy Baranow

z dnia 30 lipca 2010 .

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej
w zlotych rownowartosci 14.000 euro

§ 1. 1. Zamowienia, ktorych warto§¢ szacunkowa nie przekracza roéwnowartosci kwoty 14 000 euro,
dokonywane s3 z pominigciem trybow postgpowania okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (zwanej dalej ustawa).

2. Wydatki ponoszone w ramach zamowien, o ktérych mowa w ust. 1, powinny by¢ dokonywane w sposob
celowy 1 oszczedny, z zachowaniem nalezytej starannosci 1 uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

§ 2. 1. Warto$¢ szacunkowa zamowienia ustala pracownik UG Baranow, ktéry na swoim stanowisku pracy
realizuje zadania zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem zamowienia.

2. Przed ustaleniem wartosci szacunkowej zamowienia kazdy pracownik ma obowiazek ustali¢, czy takie samo
zamowienie nie jest realizowane w drodze postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie ustawy.

3. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia warto$ci zamowienia, okresla sig
zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.

§ 3. 1. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
zadania, bez podatku od towaréow iustug, ustalone przez pracownika dokonujacego wyceny z nalezyta
starannoscia.

2. Wartos$¢ szacunkowa zamowienia ustala si¢ zgodnie z postanowieniami art. 32-34 ustawy.

3. W przypadku dokonywania wydatkow na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo warto$é
zamowienia nalezy ustali¢ zgodnie z art. 34 ust. 1 ustawy.

4. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego zamoéwienia nalezy w sposob szczegélny przestrzegaé
przepisow ustawy dotyczacych zakazu dzielenia zamdwien na czg$ci oraz zanizania ich warto$ci w celu uniknigcia
stosowania przepisOw ustawy.

§ 4. 1. Udzielenie zamoéwienia, ktorego warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 3.000 euro, powinno by¢
dokonane w formie pisemnej umowy.

2. ZamoOwienia, ktérych warto$¢ jest mniejsza od kwoty 3.000 euro moga by¢ realizowane na podstawie
pisemnego zlecenia - zamowienia.

§ 5. 1. Przy zamowieniach o warto$ci powyzej 1.000 euro a nizszych niz 3.000 euro nalezy dokona¢ analizy
rynku poprzez sprawdzenie cen u co najmniej 3 wykonawcow.

2.7 przeprowadzonej analizy pracownik sporzadza protokol, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

3. Przy zamowieniach o warto$ci powyzej 3.000 euro a nizszych niz 14.000 euro nalezy dokona¢ analizy rynku
poprzez wystosowanie zaproszenia do sktadania ofert wraz ze specyfikacja zamowienia oraz wzorem formularza
oferty do co najmniej trzech wykonawcow.

4. Wzér zaproszenia do sktadania ofert, wzoér specyfikacji oraz wzdér formularza oferty okreslone sa
odpowiednio w zalacznikach Nr 2, Nr 3 i Nr 4 do niniejszego regulaminu.

5. Zaproszenie do skladania ofert, o ktorym mowa w ust. 4 odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego
skierowanego do wykonawcoéw w formie pisemnej badz elektronicznej z podaniem terminu sktadania ofert.

6. Pracownik wykonujacy zadania zwiazane z realizacja zamowienia wskazanego w tresci ust. 5 zobowiazany
jest udokumentowaé postepowanie na druku "Protokotlu udzielenia zaméwienia o wartosci 3.000 - 14.000 euro"
stanowiacym zatacznik Nr 5 do niniejszego zarzadzenia.
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7. Obowiazek dokonania analiz, o ktorych mowa w ust. 1 i ust. 3 nie dotyczy przypadkow gdy dostawy, ustugi
lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn o obiektywnym
charakterze.

8. W razie awarii wymagajacej natychmiastowego dokonania naprawy, jesli warto$¢ ushugi, dostawy lub roboty
budowlanej nie przekracza 14.000 euro, dopuszcza si¢ odstapienie od obowiazku dokonania analiz, o ktorych
mowa wust. 11 wust. 3 oraz od zawarcia umowy. W takim przypadku usunigcie awarii nastgpuje w formie
pisemnego zlecenia.

§ 6. 1. Wprowadza si¢ ,,Rejestr zamowien o wartosci od 3.000 euro do 14 000 euro”, stanowiacy zatacznik nr
6 do niniejszego regulaminu.

2. Za prowadzenie rejestru, o ktdrym mowa w ust. 1, odpowiada pracownik merytoryczny UG Baranow, ktory
w zakresie realizowanych czynno$ci wykonuje zadania z ustawy Prawo zamdwien publicznych.
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Zatacznik Nr 1
do Regulaminu

Barandw, dnia ........ccooiiiiiii.

( piecz¢ jednostki )
Protokot analizy cenowej ( od 1.000 do 3.000 euro )
z zapytania na wykonanie zadania pn.:

Wdniu ..o Pan/i ........... . Wykonat/a
telefoniczne zapytanie cenowe dotyoz ustalenla ceny na wykonanle zadania

[0 TSR

Zapytanie telefoniczne skierowano do 3 oferentow.

W wyniku przeprowadzonego pgpbwania ustalon@e najkorzystniejsgcerg na wykonanie zadania
oferuje firma:

Ceny innych oferentow:

Wykonanie zadania proponyj powierzy¢ firmie:

( podpis pracownika ) Zatwierdzam

( podpis kimmika jednostki )



Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu
Baranow, dnia ...............cccoeeinnn

( piecg jednostki )
Zaproszenie do ztaenia oferty
[nazwa zamawiafego]
zaprasza
do ztazenia oferty na wykonanie zadania:

(na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamf\pigblicznych)

1. Sposbb przygotowania oferty:
1) w jednej zamkriej kopercie, w siedzibie zamawiaggo,
2) faksem nanumer .........ccceeeeeiieeii e, \

3) e-mailemnaadres .........cccceeeiiiiiiiinnnnn,

2. Na kopercie/ faksie/w e-mailu najeumiesci¢ nazwe i adres zamawiagego, nazw i

adres Wykonawcy oraz napis: ,Oferta na wykonangana. ...................... ”

3. Opis przedmiotu zamowienia:

4. Termin realizacji zamowienia:

od dnia podpisania umowy do dnia ....... 20.roku.

5. Opis sposobu przygotowania oferty:

6. Termin i miejsce zigenia oferty:



Oferty naley ztozy¢ w terminie do dnia .........cccceeeeeeeeennnn. 20 ....... r., do godz. ..........

W SIEAZIDIE ZAMAWIAEEGO: .. i iiee ettt ettt bbb e e e e e e e e e e eeeaeeeeesnennnes

7. Osola uprawniomn do kontaktow z wykonawcami jest:

Pan/Pani .......cccccceveeiiiiiiiiieeeeeeeeeeeee yoUL , pok. nr

8. Miejsce i termin otwarcia :
Otwarcie ofert nagpi W dniu .........ccccceeeeveeeeeennn. 20.....,.0 godz. ...........

W SIEdZIDIE ZAMAWIAEEGO: ... i ittt ettt bbt e e e e e e e e e e e e eaeeeeeesennees

9. Informacje dotyczre zawierania umowy:
Niezwilocznie po wyborze najkorzystniejszej ofergnmwiajcy wysle do wykonawcy

zamoOwienie/zlecenlamowg w sprawie zamowienia publicznego*.

10. Istotne postanowienia, ktére zostarprowadzone do téei umowy:

[przygotowat] [podpisat w imieniu zamaw4aagego]

W zahczeniu:
1. Wzér formularza oferty
2

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik Nr 3

do Regulaminu

(pieax jednostki )
Specyfikacja zamowienia o wartéci ponizej 14 000 euro

( nazwa jednostki )

I. Nazwa zamoOwienia publicznego

VII. Opis warunkow udzialu w pogbowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetnienia tych warunkow



VIIl. Wykaz oswiadczéh i dokumentow, jakie maj dostarczy wykonawcy w celu

potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w gpstvaniu

XV. Informacja 0 sposobie porozumiewaniag szamawiggcego z wykonawcami,
przekazywania @viadczeé i dokumentéw oraz osoby uprawnione do porozumiéavaie

z wykonawcami



XVI. Informacje o formalnéciach, jakie winny b§ dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia

XVII. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostamprowadzone do téei zawieranegj

umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne wikrumowy albo wzér umowy

Barandw, dnia .........coooeiiiiiiiin,

[podpis osoby uprawnionej]



Zatacznik Nr 4
do Regulaminu

( piecz¢ oferenta) ( miejscosed data )

( nazwa i siedziba zamawagpgo )

Oferug wykonanie ustugi/ dostawy/ roboty budowlanejedhce] przedmiotem
zamowienia, zgodnie z wymogami przedmiotu zamowaieai kwog w wysokdaci:

Oswiadczam,ze zawarte w ,Zaproszeniu do Zkenia oferty” warunki akceptug i
zobowizzuje sie w przypadku przycia mojej propozycji do zawarcia umowy na w/w
warunkach.




Zatgcznikami do oferty :

(podpis i piecz¢ oferenta )

* wiasciwe podkréli¢



Zatgcznik Nr 5

do Regulaminu

Protoko6t
udzielenia zaméwienia o wartéci 3.000 — 14.000 euro

1. Petna nazwa, siedziba Zamawt&go:

2. Opis przedmiotu zamowienia (zgodny z opisemgmdetu zamowienia zawartym z

zaproszeniu do skladania ofert i specyfikacji):

3. Ustalenia warti zamowienia dokonano w dniu ....... 20.....na podstawie*:
1) srednich cen rynkowych przedmiotu zamdwienia,
2) analizy wydatkow z ubiegtego roku lub poprzetni@ miesicy,
3) wysokdci wydatkow planowanych w budcie na dany cel,
4) kosztorysu inwestorskiego.
Ustalenia wartéci zamowienia, o ktérej mowa vigj dokonat:
[dane pracownika]
4. Wykaz wykonawcow, ktorych zaproszono do skiaalafért:

6. Wskazanie wybranego wykonawcy, ktoryzfonajkorzystniejsz ofert:
W wyniku przeprowadzonego pgpbwania wybrano ofegtnr .............ccoceeeeeiiiiiiiiiiiiinnnnnns
NBZWA TIMNY . ettt s e e e e e e e eaaaaae e e e e e eeeeaeeeeesanseennnnns
Siedziba firmy (AArES): ....oooi e cereem e ee e e e e e e e e e e e e e e e e
7. Uzasadnienie wyboru i inne istotne z punktu wida prowadzonego pe@pbwania

informacje:



8. W wyborze oferty uczestniczyli:

[dane pracownikow, ktérzy brali udziat w wyborzgkuaizystniejszej oferty]

9. Dokumentagj sporadzit:

[podpis osoby sposrlzapcej dokumentagj

10. Protokot zatwierdzam/nie zatwierdzam*

[data i podpis]

* niepotrzebne skresli¢



REJESTR
udzielanych zamowi@é o wartosci od 3.000 euro do 14.000 euro w Ugdzie Gminy Baranow

Zatacznik Nr 6 do Regulaminu

Lp.

Skrdcony opis
przedmiotu
zamdwienia

Kod
CPV

Nazwa
Wykonawcy
oraz data
udzielenia
zamoéwienia

Wartos¢ netto
zamowienia w
zlotych

Wartasé brutto
zamowienia w
zlotych

Wartas¢ netto
zamowienia w
euro

Wartas¢ brutto
zamowienia w
euro

Imi¢ i nazwisko osoby
przeprowadzagej pos¢powanie







