Zarzadzenie Nr V/439/2009
Wojta Gminy Baranéw
z dnia 10 marca 2009 .

w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skfadnikamajgtku ruchomego
powierzonego jednostkom bggtowym Gminy Baranow.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 wazku z art. 45 ust. 1, art. 46 ust. 1 i art. 47
ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o saguziz gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr
142, poz. 1591, ze zm.), zadzam co nagpuje:

§1.
Zarzadzenie okréla sposob i tryb gospodarowania sktadnikamiathajruchomego
powierzonego gminnym jednostkom latbwym.

§ 2.
llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) jednostce - naky przez to rozumieUrzad Gminy Baranow, Samagdowa
Administracg Mienia Komunalnego w Baranowie, Gminngr@dek Pomocy
Spotecznej w Baranowie, SzkdPodstawow w Baranowie, Gimnazjum w
Baranowie, Gminne Przedszkole w Baranowie,
2) zkednych sktadnikach matku ruchomego - naky przez to rozumiesktadniki
majatku ruchomego, ktore:
a) nie g i nie beda mogty by wykorzystane w realizacji zadl@awiazanych z
dziatalndcia jednostki lub
b) nie nadg sig do dalszegoaytku ze wzgtdu na zty stan techniczny, a ich naprawa
bytaby nieoptacalna, lub
C) nie nadaj sic do wspotpracy ze spgem wywanym w jednostce, a ich
przystosowanie bytoby technicznie i ekonomiezmeuzasadnione;
3) zwytych sktadnikach majku ruchomego - nahy przez to rozumiesktadniki
majatku ruchomego:
a) posiadajce wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytabgptecalna, lub
b) zagraajace bezpiecasstwu wytkownikow lub najbliszego otoczenia, lub
c) ktére catkowicie utracity warto uzytkowa, lub
d) ktére g technicznie przestarzate, a ich naprawa lub reroghgby ekonomicznie
nieuzasadnione;
4) wartaci jednostkowej sktadnika mgku ruchomego - naky przez to rozumie
wartas¢ rynkowa tego sktadnika ustalarprzez rzeczoznawanaptkowego lub
kierownika jednostki.

§ 3.
1.Jednostka jest zobayziana do wykorzystania sktadnikow iy ruchomego dla
realizacji swoich zadaoraz do gospodarowania tymi sktadnikami w sposob



oszczdny i racjonalny.

2. Jednostka jest zobogziana do utrzymania sktadnikow rgiu ruchomego w stanie
niepogorszonym z uwzgdinieniem normalnego zycia oraz do zapewnienia nad nimi
efektywnego nadzoru.

§ 4.
1. Jednostka powinna na hi#o analizowé stan majtku ruchomego z
uwzgkdnieniem jego stanu technicznego oraz przydairdn dalszegoaywania.
2.Kierownik jednostki, w przypadku stwierdzeniaoku biezacej dziatalngci
jednostki albo w trakcie inwentaryzacji prowadzonajpodstawie przepisow ustawy z
dnia 29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, ze zm.)
sktadnikdw majtku ruchomego, ktore nie svykorzystywane w realizacji zafla
jednostki lub ktore nie nadasie do dalszegoaytku ze wzgédu na zly stan
techniczny lub niemmnos¢ wspotpracy ze sperem typowym albo ktére posiadaj
wady lub uszkodzenia, zagega bezpieczastwu wytkownikow lub najbliszego
otoczenia, catkowicie utracity wad®uzytkowa lub ktére g technicznie przestarzate,
powotuje komis¢ do oceny przydatrsoi tych sktadnikbéw do dalszegaytkowania,
ktora przedstawia propozycje dotyce dalszegoiytkowania albo zakwalifikowania
tych sktadnikow do kategorii mgiku zwytego lub zlednego, z przeznaczeniem do
zagospodarowania w sposoéb ckoey w § 6.
3.W skiad komisji § powotywane co najmniej trzy osoby $pad pracownikow
jednostki.
4.Komisja sporgdza protokot przeprowadzonej oceny sktadnikowatha
ruchomego.
5. Do protokotu, o ktérym mowa w ust. 4, komisjaazala wykaz zaytych i zkednych
sktadnikéw majtku ruchomego, z propozycgposobu zagospodarowania tych
skfadnikow.

§5
1.Przed wybraniem sposobu zagospodarowania skiaamkaptku ruchomego
kierownik jednostki ustala rynkaywvariosé¢ tych sktadnikow.
2. Wartas¢ rynkowa, o ktorej mowa w ust. 1, okila sk na podstawie wyceny
rzeczoznawcy lub przegnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego sameg
rodzaju i gatunku, z uwzgdinieniem ich stanu i stopniazicia.

§6
O zakwalifikowaniu sktadnika matku ruchomego do kategorii magiku zlednego lub
Zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania dexkikiownik jednostki.

§7.
1. Zbedne lub zuayte sktadniki majtku ruchomego powierzonego jednostce mbg
przedmiotem sprzedg, oddania w najem lub dzieawe, nieodptatnego przekazania
innej jednostce oraz darowizny, z zastergem ust. 2.
2. Zbedne lub zuayte skfadniki majtku ruchomego o wartei jednostkowej
nieprzekraczagej kwoty 5.000 zt, magby¢ przedmiotem darowizny, o ile ich
sprzeda nie dojdzie do skutku.
3. Zuzyte sktadniki majtku ruchomego, niezagospodarowane w sposéb, orktory



mowa w ust. 1, magby¢ zlikwidowane, z zastrzeniem ust. 4.

4..Przy gospodarowaniu gbnymi sktadnikami majku ruchomego uwzgtinia s¢, w
pierwszej kolejnéci, potrzeby innych jednostek.

5. Do oddania do odpfatnego korzystania na podstami@wy najmu lub dzielawy
zbednych lub zaytych sktadnikdw maitku ruchomego stosujecsbdpowiednio
przepisy dotyczce sprzeday sktadnikow majtku ruchomego.

6.Zbywanie przez jednostlbudzetowa sktadnikow majtku ruchomego o warfai
jednostkowej wynosice] powyze] 20.000 zt mge nasipic¢ po uzyskaniu odpowiednio
zgody organu wykonawczego gminy.

§ 8.
Jednostka sprzedaje powierzone jej sktadnikathajruchomego o wartei
jednostkowej przekraczgjej kwot: 1.000 zt w trybie przetargu, aukcji albo
publicznego zaproszenia do rokawa

§0.
1.Przetarg albo aukgjogtasza, organizuje i przeprowadza jednostka.
2.Czynndci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu albo aukcji wyjeokomisja
przetargowa w sktadzie co najmniej 3-osobowym pawatprzez kierownika
jednostki spérdd pracownikéw jednostki.

§ 10.
1.Cerg wywotawcz ustala s w wysokaci nie nizszej ni wartas¢ ustalona przez
rzeczoznawe lub rynkowa wart& sktadnika majtku ruchomego, a jeli tej
wartaosci nie ma@na ustaké, cena nie mze by nizsza od jego wartgi ksiggowej
netto.
2.Sprzeda w trybie przetargu albo aukcji nie e@nasipi¢ za cer nizsz od ceny
wywotawczej z zastrzeniem § 34 ust. 2.

§11.
1.Przedmiotem przetargu albo aukcji radoy¢ jeden lub w¢cej sktadnikow maitku
ruchomego.
2. W ramach jednego pagiowania przetargowego riwa przeprowadzijedm lub
wigce] aukcji.

§12.
1.Jednostka zamieszcza ogloszenie o przetargu akaji,am ktérym podaje termin
przeprowadzenia przetargu albo aukcji.
2. Migdzy daf ogtoszenia o przetargu albo aukcji a terminemdsdaa ofert albo
aukcji powinno uptya¢ co najmniej 14 dni.
3. W jednym ogtoszeniu nima zamiécic¢ informacg o wigcej niz jednym przetargu
albo aukcji.

§ 13.
Ogtoszenie o przetargu albo aukcji ckeew szczegolndi:
1) nazwe i siedzilg jednostki;
2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu allkcji;



3) miejsce i termin, w ktérym nioa obejrzé sprzedawane sktadniki nagu
ruchomego;

4) rodzaj, typy i ilé¢ sprzedawanych sktadnikdéw mtju ruchomego;

5) wysokac¢ wadium oraz termin i miejsce jego wniesienia,

6) w przypadku aukcji - wywotawezere sprzeday oraz minimala wysoka¢
poshpienia;

7) w przypadku przetargu:

a) cer wywotawca,

b) wymagania, jakim powinna odpowigdaferta,

c) teemin, miejsce i tryb ztenia oferty oraz okres, w ktérym oferta jestca,
d) zastrzeenie,ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zagtiaiprzetargu
bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

8§14
1. Ogtoszenie o przetargu albo aukcji zamieszogzansmiejscu publicznie doginym
w lokalu jednostki, a tale w innych miejscach prayych zwyczajowo do
umieszczania ogtosae
2.0gtoszenie o przetargu obejapeym skiadniki majtku ruchomego o warfoi
jednostkowej przekraczgjej kwot: 5.000 zt, zamieszczagsiowniez w prasie..
3. Ogtoszenie o przetargu zamieszczatakze w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz na stronie internetowej jednostki albo narsérerganu nadzorggego, w
przypadku gdy jednostka nie posiada takiej strony.

§ 15.
1.Warunkiem przysipienia do aukcji lub przetargu jest wniesienie wadiwv
wysokasci od 5 do 10 % ceny wywotawczej sprzedawanegadsifta magtku
ruchomego.
2.Wadium wnosi siwytacznie w pieradzu.
3.Komisja przetargowa, niezwtocznie przed wywotameukcji albo niezwtocznie po
otwarciu ofert, sprawdza, czy oferenci wiigvadium w naleytej wysokaci.
4. Wadium ztaone przez oferentow, ktérych oferty nie zogtarybrane lub zostan
odrzucone, zostanie zwrécone niezwtocznie po dakionayboru oferty.
5.Wadium ztgone przez nabywczostanie zaliczone na poczet ceny.
6.Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy:
1) zaden z uczestnikOw aukcji lub przetargu nie zagéeca najmniej ceny
wywotawczej;
2) uczestnik przetargu, ktéry wygrat przetarg, Uickig od zawarcia umowy.

8§ 16.
Aukcje prowadzi przewodniezy komisji przetargowej albo inny cztonek komisiji
wyznaczony przez kierownika jednostki, zwany dgbepwadzcym aukcg".

§17.
Po otwarciu aukcji prowadey aukcg podaje do publicznej wiadorém:

1) przedmiot aukcji;



2) cerg wywotawcz;

3) termin uiszczenia ceny nabycia;

4) zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiatikcji, ktore zaszty po
ogtoszeniu o0 aukciji;

5) nazwy (firmy) lub imiona i nazwiska oferentévipkzy wptacili wadium i zostali
dopuszczeni do aukciji.

§ 18.
Stawienie si jednego licytanta wystarcza do przeprowadzeniajauk

8§ 19.
Aukcja rozpoczyna siod podania ceny wywotawczej skladnika atlaj ruchomego
przeznaczonego do sprzega

§ 20.
Postpienie nie mae wynos¢ mniej niz jeden procent ceny wywotawczej.
Zaoferowana cena przestajearpac licytanta, gdy inny licytant zaoferowat cgn

WYZSZa.

§21
Po ustaniu posgpien prowadacy aukcg, uprzedzajc obecnych, po trzecim
ogtoszeniu zamyka aukcj udziela przybicia licytantowi, ktory zaoferowaéhjwyzsz
cere.

§ 22.
Z chwila przybicia nasfpuje zawarcie umowy sprzegeprzedmiotu aukciji.

8§ 23.
Nabywca jest zobowkany zaptad cerg nabycia niezwtocznie po udzieleniu mu
przybicia lydz w terminie wyznaczonym przez prowadego aukgj, nie dhzszym
niz 7 dni.

§ 24,
Wydanie przedmiotu sprzedanabywcy naspuje niezwtocznie po zaptaceniu ceny
nabycia.

§ 25.
1.Komisja przetargowa spaidza z przebiegu aukcji protokét, ktory powinien w
szczegOlnéci zawier#:

1) okretlenie miejsca i czasu aukcji;

2) imiona i nazwiska 0s6b prowagych aukog;

3) wysoka¢ ceny wywotawczej;

4) najwyzsz cere zaoferowan za przedmiot aukcji;

5) imig, nazwisko (firne) i miejscezamieszkania nabywcy lub jego siedzib

6) wysokd¢ ceny nabycia i oznaczenie kwoty, gakabywca uicit na poczet ceny;
7) wnioski i gwiadezenia 0sob obecnych przy aukcji;



8) wzmiank o odczytaniu protokotu;

9) podpisy 0sOb prowadeych aukag i nabywcy lub wzmiank o przyczynie braku
podpisu.

2. Jezeli nabyweca nie @i ceny nabycia w terminie wskazanym, rigleiezwiocznie
uczyni o tym wzmiank w protokole aukcji. Takwzmiank nalezy uczynt o
wptaceniu w przepisanym terminie ceny nabycia.

3.Protokadt, o ktorym mowa w ust. 1, zatwierdza évenik jednostki.

8§ 26.
1.0Oferta pisemna powinna zawiéra
1) imig, nazwisko i adres lub nazwfirme) i siedzilg oferenta;
2) oferowan cere i warunki jej zaptaty;
3) ;dwiadczenie oferentage zapoznat gize stanem przedmiotu przetargu;
4) inne dane wymagane przez organizatora przetakgeslone w ogtoszeniu o
przetargu.
2. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami sktadawizaklejonej kopercie w
miejscu i terminie okrdonym w ogtoszeniu przetargu.

8§ 27.
Rozpoczynajc przetarg, komisja:
1) stwierdza prawidiowit ogtoszenia przetargu;
2) ustala liczbh zgtoszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganvadium we
wskazanym terminie, miejscu i formie;;
3) otwiera koperty z ofertami ztone w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu
przetargu.

§ 28.
1.Komisja odrzuca ofegt jezeli:
1) zostata ztbona po wyznaczonym terminie, w niewdavym miejscu lub przez
osolz, ktdra nie wniosta wadium;
2) nie zawiera danych, o ktérych mowa w 8 26 usiuld dane tesniekompletne,
nieczytelne lub budgzinng watpliwos¢, za ztozenie wyja@nien mogtoby prowad do
uznania jej za nowoferk;
3) uczestnik przetargu nie zaoferowat co najmregyovywotawczej.
2.0 odrzuceniu oferty komisja zawiadamia niezwieeoferenta.

§ 29.
Ztozenie jednej wanej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.

§ 30.
1. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaofexonajwysz cere.
2. W razie ustaleniaze kilku oferentow zaoferowate sam cerg, komisja
przetargowa postanawia o kontynuowaniu przetargormie aukcji me¢dzy tymi
oferentami. Do aukcji przepisy 8 16-25 stosugecsipowiednio.
3.W przypadku aukcji, o ktérej mowa w ust. 2, kgmzawiadamia oferentow, ktorzy
ztozyli rownorzedne oferty, o terminie i miejscu tej aukciji.



8§ 31.
Umowe sprzeday w trybie przetargu uwa sk za zawagt z chwila otrzymania przez
oferenta zawiadomienia o przgju jego oferty.

§ 32.
Nabywca jest zobowkany zaptad@ cerg nabycia w terminie wyznaczonym przez
prowadacego przetarg, nie diazym n 7 dni.

§ 33
.Z przebiegu przetargu spadza s¢ protokoét. Przepis § 25 stosuje sidpowiednio.

§ 34.
1.Jeeli pierwszy przetarg albo aukcja nie zogtaakaiczone zawarciem umowy
sprzeday, jednostka ogtasza drugi przetarg albo aukcj
2.Drugi przetarg albo aukgprzeprowadza sipo uptywie miesica, lecz nie piniej
niz w terminie sz&ciu miesecy od dnia zamkrtia pierwszego przetargu albo aukciji.
Cena wywotawcza w drugim przetargu lub aukcjzmaosté obnizona, jednak nie
wigcej niz 0 potowe ceny wywotawczej z pierwszego przetargu albo aukcj

8§ 35.
1.Jednostka mae sprzedd w trybie publicznego zaproszenia do rokawsktadniki
majatku ruchomego, jeeli sktadniki te maj cechy spretu specjalistycznego lub gdy
krag nabywcow jest ograniczony.
2.Do ogtoszenia o zaproszeniu do rokawazepisy o ogtoszeniu o przetargu stosuje
sie¢ odpowiednio.
3.Kierownik jednostki mge wystpi¢ do wybranych podmiotéw, co do ktorych ma
spodziewa si¢ zainteresowania sprzedawanymi sktadnikamitkajruchomego, z
informach o publicznym zaproszeniu do rokofwa
4. Celem publicznego zaproszenia do rokoyest uzyskanie w drodze negocjacji z
oferentami najwyszej maliwej ceny za sprzedawane skfadniki atlaji ruchomego.

8§ 36.
1.Rokowania prowadzi komisja w sktadzie co najmni@s®bowym, powotana przez
kierownika jednostki spood pracownikow jednostki.
2. Kierownik jednostki ustala zasady dziatania konasjispraw rokowa
3. Komisja sporzdza ramowy program negocjacji, w ktorym przedktdda
zatwierdzenia kierownikowi jednostki warunki grazme transakcji, w tym cen
wyjsciowa (wywotawcz) i cerg minimalmg, do jakiej maliwe jest obnienie ceny w
negocjacjach. Cena minimalna nie zady nizsza od wart€ci ksiggowej netto.
Warunki graniczne, z wyjkiem ceny wywotawczej, nie mady¢ udostpnione
osobom trzecim.
4. Do komisji do spraw rokowaprzepisy odnogze s¢ do komisji przetargowej
stosuje si odpowiednio.

8§ 37.
1.Jednostka me sprzedaw@sktadniki magtku ruchomego o wartei jednostkowej
wynoszcej poniej 1.000 zt, po uprzednim zamieszczeniu na okresgonie]



tygodnia ogtoszenia, w sposob aitomy w zaradzeniu z podaniem cenyidego ze
zbywanych sktadnikéw.

8§ 38.
1. Jezeli co najmniej dwie osobyela zainteresowane nabyciem sktadnika gtiaj
ruchomego, o ktorym mowa w § 37, jednostka jesbradzania do przeprowadzenia
aukcji pomedzy tymi osobami.
2.Aukcja, o ktorej mowa w ust. 1, @byt przeprowadzona w formie elektronicznej
pomiedzy jednostl i zainteresowanymi osobami.
3.Z osoh, ktéra zaoferuje najwagzy cere w trakcie aukcji, o ktérej mowa w ust. 1,
jednostka zawiera umaysprzeday sktadnika majtku ruchomego, o ktérym mowa w
8§ 37.

8§ 39.
1. Jednostka mie nieodptatnie przekaz@nnej jednostce na czas oznaczony,
nieoznaczony albo bez zastteaia obowazku zwrotu sktadniki majku ruchomego z
przeznaczeniem na realizazada publicznych.
2. Nieodptatne przekazanie ngstije na pisemny wniosek zainteresowanegoartyp
do kierownika jednostki.
3.Whniosek rozpatrywany jest w terminie do trzydiiedni od daty wptywu.
4.Wniosek, o ktbrym mowa w ust. 2, powinien zawiera
1) nazwe, siedzilg i adres jednostki wysgpujacej o nieodptatne przekazanie sktadnika
majatku ruchomego;
2) informacg o zadaniach publicznych realizowanych przez jetkeps
3) wskazanie sktadnika mgku ruchomego, o ktory wygbuje jednostka;
4) uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystanedsitka majtku ruchomego;
5) cdwiadczenieze przekazany sktadnik maiku ruchomego zostanie odebrany w
terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczdiocczym.
5.. Przekazania dokonujegsna podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego
zawierajcego:
1) oznaczenie stron;
2) nazw, rodzaj i cechy identyfikape sktadnik majtku ruchomego;
3) ilos¢ i wartas¢ kazdego sktadnika maiku ruchomego;
4) niezlgdne informacje o stanie technicznaytkowym sktadnika magku
ruchomego;
5) okres, w ktérym sktadnik mgiku ruchomego ddzie wywany przez jednostk
korzystajca;
6) miejsce i termin odbioru sktadnika rai&u ruchomego;
7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz staska oséb upowanionych do
podpisania protokotu.

8§ 40.
1.Likwidacji zuzytych sktadnikow maitku ruchomego dokonujeesw trybie
sprzeday na surowce wtorne albo poprzez zniszczenie, wpaidku gdy ich sprzeda
na surowce wtorne nie doszta do skutku lub bytzhsadna.
2.Zwyte sktadniki majtku ruchomego, stanowge odpady w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadachyrgeszkodliwiane.



3. Zniszczenia dokonuje komisja likwidacyjna w skdee co najmniej 3-osobowym
powotana przez kierownika jednostki $pid pracownikow jednostki.

4.Z czynndci zniszczenia komisja spaidza protokot zawieragy nasgpujace dane:
1) dat zniszczenia;

2) nazw, rodzaj i cechy identyfikape sktadnik maijtku ruchomego;

3) przyczyr zniszczenia;

4) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz staska 0so0b upowaionych do
podpisania protokotu.

§ 41.

Wykonanie zargdzenia powierza sikierownikom jednostek, o ktérych mowa w 8 2
pkt 1.

§42.

Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem wydania.

WOJT
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inz. Robert Gagos



