Zarzadzenie Nr V/221/2008
Wojta Gminy Baranéw
z dnia 13 marca 2008 roku.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamaipublicznych, ktérych
wartasé nie przekracza wyrdgnej w ztotych rownowartei kwoty 14.000 euro.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy adhmarca 1990r. - 0 samadzie gminnym
(Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz @t.art. 44 ust.1 i art. 47 ust.3 ustawy z
dnia 30 czerwca 2005r. - o finansach publicznychk.(D z 2005r. Nr 249, poz. 2104 ze
zm.), -zarzadzam, co nasgpuje:

§ 1.

Wprowadza s Regulamin udzielania zamowuiepublicznych, ktérych wartgé nie
przekracza wyrgonej w ztotych réwnowartei kwoty 14.000 euro zgodnie z zetnikiem
do niniejszego zaszlzenia.

§ 2.

Regulamin, o ktorym mowa w 8 1 obawuje w Urzdzie Gminy Baranow i jednostkach
organizacyjnych Gminy Barandw.

§ 3.

Procedury udzielania zamowuiiepublicznych, ktérych warté nie przekracza wyranej w
ztotych rownowartéci kwoty 14.000 euro, uruchomione do dnia 1 kwigtBD08r. stosuje
siec na podstawie uregulowaokreslonych w Zaradzeniu Nr V/84/2007 Wojta Gminy
Baranéw z dnia 13 lipca 2007 roku oraz w Adeeniu Nr V/85/2007 Wojta Gminy
Baranow z dnia 13 lipca 2007 roku.

§ 4.

Z dniem 1 kwietnia 2008 roku traci moc Zagizenie Nr V/84/2007 Wéjta Gminy Baranow
z dnia 13 lipca 2007 roku w sprawie ramowych procadizielania zamowiepublicznych

0 wartaci szacunkowej nieprzekraczegj kwoty 14.000 euro, do ktérych nie stosuje si
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamawpeblicznych oraz Zawsrizenie Nr
V/85/2007 Wéjta Gminy Baranow z dnia 13 lipca 200Ku w sprawie ustalenia wzoréw
drukow stosowanych w procedurach udzielania zamowieblicznych, do ktérych nie
stosuje si przepisow ustawy Prawo zamowigublicznych.



§5.

Wykonanie zargdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Barandw orazrduaikom
gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem wydania i obowzuje od dnia 1 kwietnia 2008 roku.
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Zafcznik do
Zarzmdzenie Nr V/221/2008
Wjta Gminy Baranéw
z dnia 13 marca 2008 roku.

Requlamin udzielania zamowié publicznych, ktérych wartosc nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro.

§1.

Okreslenie przedmiotu zamowienia powinno odpowi@deadaniu opisanemu w planie
finansowym kadej jednostki i miéci¢ si¢ w kwocie zaplanowanej na jego realizacj

§ 2.

Wartas¢ kazdego zamdéwienia obliczagstgodnie z art. 32 ust.1 oraz art. 33, art. 34 araz
35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Praamaéwié publicznych (Dz.U. z 2007r.
Nr 223, poz. 1655).

§ 3.

Ustalenia wartéci zamowienia dokonuje ginie wczéniej niz na 7 dni przed dniem
udzielenia zamowienia.

§ 4.

Procedura udzielania zamoOwjeo ktorych mowa w niniejszym regulaminie rozpocz\si
od zl@enia wniosku o udzielenie zamdwienia, ktérego wgianowi zajcznik Nr 1 do

regulaminu.
§ 5.

Do ztazenia wniosku, o ktdrym mowa w 8§ 4 uprawniegipsacownicy merytoryczni danej
jednostki organizacyjnej, ktérzy w zakresie swoiadbowiazkdw maj okrelone
wykonywanie zadazwiazanych z przedmiotem ewentualnie udzielanych zamowi

§ 6.

1. Ztozony wniosek zostaje zweryfikowany przez kierownildanej jednostki
organizacyjnej pod éem spetniania wymogow okilenych w 8 1 i § 2 niniejszego
regulaminu.

2. Jeeli wniosek spetnia wymogi formalne, po zatwierdameprzez kierownika danej
jednostki organizacyjnej, - zosjayszczte procedury mage na celu wytonienie
wykonawcy przedmiotowego zamowienia.

§7.

Przeprowadzenie rozeznania rynku aoej na celu wytonienie wykonawcy zaméwienia,



spetniajcego maliwie w najszerszym stopniu wymagania opisane weiosku o
udzielenie zamowienia, przeprowadza sda pomog zapyta ofertowych kierowanych do
ewentualnych wykonawcéw zaméwienia, ktérych wzoanetvi zahcznik Nr 2 do
niniejszego regulaminu.

§ 8.

Zapytania, o ktérych mowa w 8§ 7 najekierowa do co najmniej trzech wykonawcow,
chybaze wykonanie przedmiotu zamowienia oferuje mniejgziba wykonawcow.

§09.

1. ZamoOwienia udzielasMWykonawcy, ktory ztay najkorzystniejsz ofert.
2. Za ofert najkorzystniejsz uwaza & oferie z najnzsz cery lub przedstawiaga
najkorzystniejszy bilans ceny i innychimaga opisanych w zapytaniu ofertowym.

§ 10.

Pracownik merytoryczny danej jednostki organizaeyjo ktorym mowa w 8 5 spadza
kazdorazowo protokét zamowienia. Wzor protokotu stanealacznik Nr 3 do niniejszego
regulaminu.

§ 11.

Protokét zamowienia wraz z aaknikami przedstawia gikierownikowi danej jednostki
organizacyjnej, celem zatwierdzenia i podpisani@wgnz wybranym wykonawc

§12.

Umowe w sprawie zamoéwienia zawierae sivg wzoru okrélonego w zajczniku Nr 4 do
niniejszego regulaminu, chylb@ specyfika przedmiotu zamdwienia wymaga odmiennych
postanowie.

§ 13.

W kazdej jednostce organizacyjnej prowadz¢ sejestr zamowie publicznych, ktérych
wartas¢ nie przekracza wyganej w ziotych rownowartmi kwoty 14.000 euro, wedtug
wzoru stanowdcego zatcznik Nr 5 do niniejszego regulaminu.

§ 14.

Do udzielania zamowiepublicznych, ktorych wartg nie przekracza wyeanej w ztotych
rownowart@dci 500 euro nie stosuje esizapisOw zawartych w téei  niniejszego
regulaminu.W przypadku udzielania w/w zaméiviealery wykona telefoniczne zapytanie
cenowe skierowane do co najmniej trzech wykonawchbvktorego naley sporzdzi¢
notatke stuzbows, ktorej wzér stanowi zatznik Nr 6 do regulaminu.



Zafcznik Nr 1

(wnioskodawca ) ( miejscowo i data )

( znak sprawy )

WNIOSEK
0 udzielenie zamobwienia

( stanowisko stowe kierownika
jednostki organizacyjnej )

i N VAT W= (o = 1 [T SRS SRR

2. Przedmiot zamoéwienia:

a) rodzaj zamdéwienia: dostawa, ustuga, robota blatoat
b) termin realizacji zaméwienia: ............commmeeeeeeeeeeee...... Wymagany / jaglany*

c) opis przedmiotu zamoéwienia:
( nalezy poda cechy techniczne i jakoiowe:

- dostawy — ilé¢ i rodzaj towaru, miejsce i warunki dostarczeniazosposob dostarczenia np. jednorazowo,
sukcesywnie, wg bigcych potrzeb — ok&i¢ etapy,

- uslug — szczegdbtowy opis sposalwiadczenia, wszelkie czynia, jakie maj by¢ wykonane w ramach
zamowienia,

- robét budowlanych — rodzaj zakres, lokaliaaejprojekt budowlany, kosztorys inwestorski, praea)



( podpis wnioskodawcy )

ZATWIERDZAM

( data i miejscows ) ( paslpsoby zatwierdzagej )

* wiasciwe podkrali¢



Zafacznik Nr 2

( piecz¢ jednostki) (datmiejscowesc )

(znak sprawy )

FORMULARZ OFERTOWY

( nazwa i siedziba kierownika jednostki )

ZAPRASZA
do ztazenia propozycji cenowej na zadanie pn.:

( nazwa i rodzaj zadania )

Opis sposobu przygotowania propozyciji cenowey:
- nalezy ztozy¢ w zamknétej kopercie drog pocztovwy lub osobici w siedzibie Zamawiagego,
- na kopercie naky umieici¢ nazwe i adres Zamawiafego, nazw i adres oferenta oraz napis: , Propozycja

- ceny podane mapy¢ wyrazone cyfrowo i stownie,
- oferta ma obejmowacatas¢ zamowienia.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Oferent skiadajac propozycje cenows, sktada nasépujace dokumenty:

- formularz ofertowy,

- kserokopt aktualnego wpisu do wdaiwego rejestru, uprawnigego oferenta do wygtowania w obrocie
prawnym ( potwierdzanza zgodné&t z oryginatem ),

- oSwiadczenie oferentage spetnia nagpujace warunki:

a) posiada uprawnienia do wykonywania @éloeej dziatalnéci lub czynnddi, jezeli ustawy naktadaj
obowiazek posiadania takich uprawnje

b) posiada niezinim wiedz; i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem techniczngsobami zdolnymi




do wykonania zamodwienia,
¢) znajduje si w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniaj wykonanie zamowienia,
d) wypetniony i zaparafowany wzor umowy.

Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej propozyaienowej:

W cerg propozycji naley wliczyé:
- wartas¢ ustugi/ dostawy/ robét budowlanych,*
- obowizujacy podatek od towarow i ustug VAT

Cena podana przez oferenta zdwiadczom ustuge, dostawe/ robote budowlana* jest obowigzujaca
przez okres wanosci umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.

Zamawiajicy wybierze propozyejcenova odpowiadajca wszystkim postawionym przez niego wymogom i
0 najnizszej cenie.

( podpis kierownika jednostki )

( piecz¢ oferenta) ( miejscosed data )

(‘adres i telefon, fax, e-mail )

PROPOZYCJA CENOWA

Odpowiadajc na zaproszenie do zknia propozycji cenowej na zadanie pn.:

Oferuje wykonanie ustugi/ dostawy/ roboty budowlanej* kdace] przedmiotem
zamowienia, zgodnie z wymogami przedmiotu zamowiesmiza kwote w wysokaci:




(53101177 11

podatek VAT .........cccuuveeee S zt

(53101177 T S
Prutto: .....ceeveeeeiee zt

(S 10 11T/ 11
Wymagany termin realizacji zamowienia: do .......cccccccevveeeeeeeenniiiinnns 200..r.

Oswiadczam,ze zawarte w ,Zaproszeniu do Zenia propozycji cenowej” warunki akceptglji
zobowigzuje sie w przypadku przycia mojej propozycji do zawarcia umowy na w/w wakach.

Zatacznikami do propozycji 3:

( podpecz¢ oferenta )

* wiasciwe podkréli¢



Zafcznik Nr 3

(znak sprawy ) (' miejscowd¢ i data )

PROTOKOL
czynnasci postepowania na udzielenie zamoéwienia o warkei do 14.000 euro
dotyczcy wyboru najkorzystniejszej oferty na wykonanieaaia pn.:

( nazwa i siedziba zamawiaggo )

Opis przedmiotu zamowienia:

Warto$¢ szacunkowa zamowieniaistalona zostata na KWot..........ccooeveveiiiviiiiiiiiieeivieeeees zh w
oparciu o obowizujacy kurs euro daje rOwnowas................cccoevvveeeeviiniinceeennn. euro.
Ustalenia wartéci zamowienia dokonano w dniu ...........ccoeccceeeeeeeennns na podstawie:

- cen rynkowych przedmiotu zamodwienia,

- analizy wydatkéw z ubiegtego roku lub poprzedni@miieskcy,

- wysokai¢i wydatkow planowanych w buécie na dany cel,

- odniesieniu do cen dostawy/ ustugi/ roboty budoejawiadczonej w poprzednim zaméwieniu
i zwigkszeniu go wskanik inflaciji,

- kosztorysu inwestorskiego*

Ustalenia wartéci zamowienia, o ktdrej mowa vigj dokonat/a:

(imig¢ i nazwisko pracownika oraz stanowiskoztlowe )

Wykaz wykonawcow, ktérych zaproszono do zigenia propozycji cenowej:

Nr propozyciji Nazwa firmy Siedziba firmy




Wykaz wykonawcow, ktérzy ztazyli propozycje cenowe:

Nr propozycji Nazwa firmy Siedziba firmy Cena brutto

Opis kryteriow:

Nr kryterium Opis kryterium Znaczenie w %
1. cena 100
W wyniku przeprowadzonego posgpowania wybrano propozycg Nr .....
NP2 VATV T 11 1 1) 725
Y (=T A o = N 111 1 1) 725 PSR

Uzasadnienie wyboru i inne istotne w pogpowaniu informacje:

Protokot SPOrZazZit/a: ..........eeiiiiiiiiie e

Protoko6t zatwierdzit w dniu .......ovveneeanne. 200..r.

( podpis kierownika jednostki )

* wiasciwe podkréli¢



Zafcznik Nr 4

UMOWA Nr
zawarta W dnil........cceeeeeeeeeeeeeiinnnnnns pomkdzy:
rep r e Z en towanym przez ..................................
Zwa ny mdalej Zamawmym ..............................

a

rep ; e - en towanym przez ...................................

Zwa ny mda|ej Wyko n a Wp ..................................
§1.

Niniejsza umowe zawarto bez stosowania zapiséw ustawy z dnia 28z 2004r. - Prawo
zamOwié publicznych ( Dz.U. Z 2007r. Nr 223 poz. 1655), pwdstawie art. 4 pkt 8 cytowanej
ustawy.

§ 2.

Zamawiajcy zamawia a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamo® na

8§ 3.
Gwarancja na przedmiot zamowienia wynosi .......... od terminu wykonania zamoOwienia, 0
ktorym mowa w § 2.

§ 4.
Wykonawca zobowizuje st wykona zanmowienie w terminie do.............ccc........

§ 5.

Przez wykonanie zamdéwienia rozumie: si

( np. dostarczenie, postawienie do dysgiozyzekazanie przedmiotu zamowienia )

§ 6.
Cena ( wynagrodzenie ) za wykonanie zamowienia BiyNO..............eeeeeieeeennn zt netto + VAT
..... %, czyli hcznie brutto R4 (
5310111V 1= PSSP )

§7.

Cena, o ktorej] mowa w 8§ 6 jest @enyczaltows i obejmuje wykonanie cadoi przedmiotu
zamowienia.



§ 8.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w 8 6 obejmuje wszeligzyko i odpowiedzialni@ Wykonawcy
za prawidlowe oszacowanie wszystkich kosztow azemych z wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

§9.
Wynagrodzenie ptatnectizie przelewem, na wskazany przez Wykonawachunek bankowy, w
ciagu ............ dni od daty dostarczenia Zamayggo prawidtiowo wystawionej faktury.

8§ 10.

Wykonawca zaptaci Zamawigemu kag umowry w przypadku:
zwtoki w wykonaniu zamowienia w wysokad 0,1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6
za kady dzier zwtoki,

- zwioki w usungciu wad w wysokeéci 0,1% wynagrodzenia brutto, oklenego w § 6 za kaly
dzien zwioki,

- odsgpienia od umowy przez Zamawiaggo z przyczyn obgiajacych Wykonawe w
wysokasci 5% wynagrodzenia okiwnego w § 6.

§11.

Kareg, o ktorej mowa w § 10 Wykonawca zaptaci na wskgzarzez Zamawiagego rachunek bankowy
przelewem, w terminie 14 dni od dnia dcxenia muzadania zaptaty takiej kary umownej przez
Zamawiajicego.

§12.,

Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia od Wykopadszkodowania na zasadach ogélnych,
jezeli poniesiona szkoda przekracza wysdkkar umownych okrdonych w tréci niniejszej umowy.

§ 13.
W sprawch nieunormowanych niniegsamows zastosowanie majprzepisy Kodeksu Cywilnego.
§ 14.

Wszelkie zmiany tr&i niniejszej umowy maog by¢ dokonywane pod rygorem niewvascéi jedynie w
formie pisemnej.

§ 15.

Do rozstrzygania sporéw wyniktych na tle wykonamimowy wigciwy jest Sd wiasciwy dla siedziby
Zamawiajicego.

§ 16.

Umowa zostata spagdzona w dwéch jednobrzadych egzemplarzach, po jednym dladaj ze stron.

ZAMAWIAJ ACY WYKONAWCA



REJES

TR

Zafcznik Nr 5

udzielanych zamoéwid publicznych, ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w

ztotych réwnowartosci 14.000 euro w

Lp.

Skrdcony opis
przedmiotu
zamdwienia

Kod
CPV

Nazwa
Wykonawcy

Wartasé
netto
zamowienia
w zilotych

Wartas¢
brutto
1 zamoOwienia
w ztotych

Wartas¢
netto
1zamowienid
W euro

Wartas¢
brutto

1 zamoOwienia
W euro

1

Imie i
nazwisko
osoby
przeprowa
dzapcej
postpowa
nie




Zafcznik Nr 6

............ (mlejscomldata)

( piecz¢ jednostki )

NOTATKA SLUZBOWA

Z telefoniczngo zapytania cenowego na wykonanie zada pn.:

W dniu ..o, Pan/i ....ccceeeeeiiiiiii, wykonant/a teleiczne zapytanie
cenowe dotyczre ustalenia ceny na wykonanie zadania
0] TSSO

Zapytanie telofoniczne skierowano do .................... Oferentéw.

W wyniku przeprowadzonego pepbwania ustalonoze najkorzystniejsgz cery na wykonanie zadania
0] o O oferuje

('imie, nazwisko oraz stanowisko showe pracownika )

Zatwierdzam

ddpis kierownika jednostki )



