
ZARZĄDZENIE Nr  VIII/254/2021 
Wójta Gminy Baranów 

z dnia 14 maja 2021 roku 
w sprawie powołania komisji do dokonania przeglądu materiałów zawierających 

informacje niejawne. 
 
Na podstawie postanowień zawartych w art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku  
o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 713 z późn. zm) oraz art. 6 ust. 4 ustawy  
z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 742) 
                                                 

zarządzam, co następuje: 
 

§ 1 
 

Powołuję Komisję do spraw przeglądu materiałów (dokumentów) niejawnych, w celu 
ustalenia, czy spełniają ustawowe przesłanki ochrony - w składzie: 
  Przewodniczący: Pan Stanisław WŁODARCZYK – Sekretarz Gminy; 
         Członkowie:  Pan Krystian SKOWRON –   Pełnomocnik ds. ochrony informacji  

niejawnych; 
   Pani Danuta SZYMANEK –  Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego. 

 
§ 2 

 
Wnioskującym dokonanie przeglądu materiałów w zakresie zmiany lub zniesienia 

nadanej klauzuli tajności winien być przede wszystkim: 

- pracownik merytoryczny – prowadzący w Urzędzie zakres spraw, z którymi 
związane są materiały zawierające informacje niejawne, oraz 

- Pełnomocnik Ochrony – z urzędu, jako odpowiedzialny za przestrzeganie 
przepisów o ochronie informacji niejawnych. 

 

§ 3 
 

Komisja wymieniona w § 1 dokona przeglądu – przedstawionych do przeglądu, 
otrzymanych i wykonanych w urzędzie dokumentów, zawierających informacje niejawne  
w celu ustalenia, czy spełniają ustawowe przesłanki ochrony na podstawie ustawy z dnia  
5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych i dokona w razie potrzeby skreślenia, 
zmiany lub zniesienie klauzuli tajności. 
 

§ 4 
 

Realizując zadania wymienione w § 3 – Komisja sporządzi protokół precyzujący –  
w odniesieniu, do których dokumentów zawierających informacje niejawne zasadne jest 
skreślenie, zniesienie lub zmiana klauzuli tajności. 

 
 

§ 5 
 

Opracowane protokoły – kwalifikujące dokumenty do skreślenia, zmiany lub 
zniesienia określonej klauzuli tajności, przedłoży do akceptacji w terminie natychmiastowym, 
po dokonaniu przeglądu dokumentów (materiałów). 

 
 
 
 
 



§ 6 
 

Po wyrażeniu zgody przez Wójta Gminy Baranów na skreślenie, zniesienie lub 
zmianę określonej klauzuli tajności, komisja dokona określonych zmian w oznaczeniu 
materiałów oraz poinformuje o tym odbiorców dokumentów. 
 

§ 7 
 

Wykonanie zarządzenia powierzam Pełnomocnikowi ds. Ochrony Informacji 
Niejawnych. 
 

§ 8 
 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.  
  

 

Wójt Gminy Baranów 
/-/ 

Mirosław Roman Grzelak 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


