ZARZADZENIE Nr VI1/314/2017
WOITA GMINY BARANOW
z dnia 15 wrzesnia 2017 r.

w sprawie powotania Zespotu ds. realizacji projektu pn. ,,Modernizacja i przebudowa infrastruktury
wodociggowej w Gminie Baranow”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.
U.z 2016 r., poz. 446, z pdzniejszymi zmianami)

81
Z dniem 1 wrzesnia 2017 r. powotuje Zespdt ds. realizacji projektu pn. ,,Modernizacja i przebudowa
infrastruktury wodociggowej w Gminie Barandw” realizowanego w ramach Osi Priorytetowej 6
OCHRONA SRODOWISKA | EFEKTYWNE WYKORZYSTANIE ZASOBOW, Dziatania 6.4 Gospodarka
wodno-Sciekowa, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-
2020. Strukture organizacyjng i zadania Zespotu okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr VI1/314/2017
Wdjta Gminy Barandéw

z dnia 15 wrzesnia 2017 r.

Struktura organizacyjna i zadania Zespoét ds. realizacji projektu pn. ,Modernizacja i przebudowa
infrastruktury wodociggowej w Gminie Baranéw”

Koordynator projektu — dodatek specjalny:

1) zarzadzanie projektem - podejmowanie kluczowych dla projektu decyzji, rozwigzywanie
sytuacji problemowych, a takie weryfikacja zgodnosci projektu z przyjetymi celami
i utrzymanie zatozonych ram: zakresu, kosztéw i termindw czasowych — zarzadzanie
strategiczne,

2) realizowanie projektu zgodnie z zawartg umowg o dofinansowanie oraz wnioskiem
o dofinansowanie projektu, a takze z obowigzujgcymi przepisami prawa, Wytycznymi, w tym
m.in.:

—  Wytycznymi Programowymi,

— Wytycznymi w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw
inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych dochdd i projektéw hybrydowych na
lata 2014-2020,

—  Wytycznymi w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020,

—  Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020,

—  Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

3) nadzor nad prawidtowa realizacjg projektu i jego finansowym rozliczeniem,

4) aktualizacja wniosku o dofinansowanie oraz zatgcznikdw do umowy o dofinansowanie,

5) biezgca obstuga projektu zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, wytycznymi
i postanowieniami zawartej umowy, w tym m.in. w zakresie sprawozdawczos$ci, monitoringu
i rozliczania, w szczegélnosci m.in. sporzadzanie wnioskéw o ptatnos¢, sprawozdan,
harmonogramow, zestawien,

6) monitorowanie dokumentow w zakresie: kosztéw, wydatkdw ponoszonych w projekcie i ich
kwalifikowalnosci, osiggania wskaznikdw produktu i rezultatu, zgodnie z budzetem
i harmonogramem projektu, w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa,

7) wspotpraca z wytonionymi wykonawcami,

8) prowadzenie kontaktéw z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Lubelskiego w sprawach
dotyczacych projektu oraz innymi instytucjami uczestniczacymi w realizacji projektu,

9) prowadzenie wszelkiej wymaganej dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu,

10) prowadzenie odpowiedniej bazy danych projektu,

11) promowanie projektu i upowszechnianie osiggnietych rezultatéw zgodnie z dokumentacjq
programowg, umowg o dofinansowanie oraz wnioskiem projektowym, w okresie realizacji

projektu,
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12) znajomosc i przestrzeganie procedur dotyczgcych ochrony danych osobowych,

13) koncowe rozliczenie projektu,

14) zachowanie w bezwzglednej tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych podczas

realizacji projektu, a w szczegdlnosci mogacych stanowic tajemnice stuzbowg i handlowg,

15) nadzér i archiwizowanie dokumentacji z realizacji projektu,

16) obecnos¢ podczas kontroli projektu, rowniez po zakonczeniu jego realizacji — do dnia

zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koncowa projektu,

17) wspdtpraca z wiasciwymi Referatami UG Barandw,

18) reprezentowanie Zamawiajgcego podczas kontroli,

19) inne zadania niezbedne do prawidtowej realizacji projektu.

Specjalista ds. zamdowien publicznych — zatrudnienie w oparciu o umowe cywilnoprawng:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
10)

przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamédwien publicznych,
opracowanie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia w oparciu o opis przedmiotu
zamoéwienia przedstawiony przez zamawiajgcego oraz tresci zapytan ofertowych,

przekazanie obowigzujgcych ogtoszen do Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej/Biuletynu
Zamowien Publicznych/Bazy Konkurencyjnosci oraz nadzér nad ich zamieszczeniem na
stronie internetowej i miejscu publicznie dostepnym,

udziat w pracach Komisji Przetargowej w charakterze merytorycznego specjalisty ze wzgledu
na specyficzny charakter przedmiotu zamdwienia,

dokumentowanie postepowan zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoéwien publicznych, Wytycznymi programowymi dotyczacymi systemu wdrazania
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020
w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Zarzadzeniem nr VII/150/2016
Wéjta Gminy Barandow z dnia 6 kwietnia 2016 r. w sprawie ustalenia zasad w Urzedzie Gminy
Barandw zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w
ztotych réwnowartosci 30 000 euro, realizowanych w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020

prowadzenie korespondencji w zakresie odpowiedzi na zapytania wykonawcéw sktadane
w trakcie prowadzonych postepowan, sporzadzanie pism wynikajgcych z procedur
odwotawczych,

wykonywanie zadan zgodnie z harmonogramem realizacji projektu,

Scista wspotpraca z Koordynatorem projektu w zakresie szacowania wartosci zamdwienia
i okreslenie zakresu merytorycznego zamdwienia,

reprezentowanie Zamawiajgcego podczas kontroli,

inne zadania niezbedne do prawidtowego przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zamoéwien publicznych.
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Ksiegowy projektu — dodatek specjalny:

1) biezgca wspodtpraca z Koordynatorem projektu,

2) nadzdr nad finansowa realizacjg projektu,

3) biezaca obstuga finansowa projektu,

4) obstuga ksiegowa projektu zgodnie z przyjeta polityka rachunkowosci,

5) wykonywanie czynnosci technicznych zwigzanych z operacjami finansowymi, w szczegélnosci
prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej,

6) sporzadzanie biezgcych sprawozdan finansowych,

7) sporzadzanie opisow dokumentéw ksiegowych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i
wytycznymi,

8) realizacja ptatnosci,

9) wspotpraca w zakresie aktualizacji harmonogramu ptatnosci i harmonogramu rzeczowo —
finansowego,

10) nadzér nad finansowg czescig opracowywanych wnioskdw o ptatnosé,

11) wspotpraca z wtasciwymi Referatami UG Barandw,

12) kontakty z Instytucjami uczestniczgcymi we wdrazaniu projektu,

13) archiwizacja dokumentacji projektowej,

14) inne zadania niezbedne do prawidtowej realizacji projektu,

Prace Zespotu ds. realizacji projektu beda wspierali wytonieni Inspektorzy nadzoru, ktérzy
nadzorowali beda zadania zwigzane z nadzorem techniczno — budowlanym nad inwestycja.

Nadzdér nad pracg Zespotu ds. realizacji projektu sprawuje Wajt Gminy Barandéw
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