ZARZADZENIE NR VII/150/2016
WOJTA GMINY BARANOW

z dnia 6 kwietnia 2016 r.

w sprawie ustalenia zasad udzielania w Urzedzie Gminy Baranéw zamoéwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 euro, realizowanych w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014 - 2020

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 1. poz. 446)
- zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Udzielanie zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Barandéw o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci 30 000 euro, realizowanych w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 - 2020 realizowane jest
w oparciu o zasady konkurencyjnosci, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci, a takze racjonalnego
gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania §rodkéw publicznych w sposéb celowy,
oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i §rodkow w
celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

§ 2. 1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamoéwienia wlasciwy pracownik merytoryczny UG Baranow
szacuje z nalezytg starannos$cig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w budzecie.

2. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow i ustug.

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej jednej z
nastgpujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym moment szacowania
warto$ci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow 1 ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtoéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub zamdwien
udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot zamoéwienia, z
uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gloéwnego Urzedu Statystycznego.

4. Szacunkowg wartos¢ zamoOwienia na roboty budowlane wustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robdt budowlanych wraz z ich cenami

rynkowymi.

5. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala si¢ w ztotych i przelicza na euro wedlug sredniego kursu ztotego w
stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 35 ust. 3
ustawy Prawo zamdwien publicznych.

6. Ustalenie szacunkowej warto§ci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej i
zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej warto§ci zamowienia sg
w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania wydruku),
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4) kopie ofert lub umow z innych postgpowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia) z okresu
poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamowienia.

7. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamowienia w celu ominigcia obowigzku stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 3. W celu spehienia zasady konkurencyjno$ci nalezy:
1) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z trybem wskazanym w § 4, ktore zawiera:

a) opis przedmiotu zamowienia publicznego, ktory nie powinien odnosic¢ si¢ do okreslonego wyrobu lub zrodia
lub znakéw towarowych, patentow, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba Se takie odniesienie jest
uzasadnione przedmiotem zamdwienia publicznego i1 zostal okreslony zakres réwnowaznosci (z uwagi na
konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsi¢gbiorstwa dopuszcza si¢ mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu
przedmiotu zamowienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupeklienia wylaczonego opisu przedmiotu
zamowienia do potencjalnego wykonawcy, ktory zobowiazal si¢ do zachowania poufnosci w odniesieniu do
przedstawionych informacji),

b) warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy czym stawianie
warunkow udziatu nie jest obowiazkowe,

¢) kryteria oceny oferty,

d) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny
oferty,

€) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

f) termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od
daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i uslug, a 14 dni kalendarzowych od daty
ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku rob6t budowlanych. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych
biegnie od dnia nastgpnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego i konczy si¢ z uptywem ostatniego
dnia,

g) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, o ile przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmiany takiej umowy,

2) upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w
ramach projektu.

§ 4. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu na stronie internetowej wskazanej w
komunikacie ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego umieszczonym na stronie internctowej ministra
wlasciwego ds. rozwoju regionalnego oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej
Gminy Baranow.

§ 5. Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg 1 sporzadzenia protokotu postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, konieczna jest forma pisemna.

§ 6. Protokot postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego, zawiera:
1) informacj¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

2) wykaz ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wptyniecia oferty
do zamawiajacego,

3) informacje¢ o spetnieniu warunkow udzialu w postepowaniu przez wykonawcoéw, o ile takie warunki byty
stawiane,

4) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny i
sposobie przyznawania punktacji poszczegolnym wykonawcom za spelnienie danego kryterium,

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
6) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,
7) nastepujace zataczniki:

a) potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej, o ktérej mowa § 4;
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b) ztozone oferty,

c) oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty, podpisane przez beneficjenta lub
osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta i osoby wykonujace w imieniu
beneficjenta czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a
takze realizacja lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.

§ 7. Informacj¢ o wyniku postepowania umieszcza si¢ na stronie internetowej wskazanej w § 3, informacje o
wyniku postgpowania wysyla sie do kazdego wykonawcy, ktory ztozyl ofert¢ oraz umieszcza si¢ na stronie
internetowej Gminy Baranow. Informacja o wyniku postgpowania zawiera nazwe¢ wybranego wykonawcy. Na
wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania
o udzielenie zamowienia, przy czym nie dotyczy to zalacznikow, o ktorych mowa w § 6 pkt 7 lit. b.

§ 8. Po przeprowadzeniu procedury udzielenia zamowienia nast¢puje podpisanie umowy z wykonawca
wybranym zgodnie z zasada konkurencyjnosci. W przypadku, gdy wykonawca odstapi od podpisania umowy z
zamawiajacym, mozliwe jest podpisaniec umowy z kolejnym wykonawca, ktory w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

§ 9. W przypadku, gdy pomimo wlasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:
1) wplynie tylko jedna nie podlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje si¢ zasade konkurencyjnos$ci za spetniona,

2)nie wplynie zadna oferta — dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez zachowania
procedury.

§ 10. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy z wykonawcg, w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostala
przewidziana mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaty okreslone warunki takiej zmiany.

§ 11. Istnieje mozliwo$¢ udzielenia wykonawcy wylonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci zamowien
publicznych uzupehiajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% warto$ci zamowienia publicznego okreslonej w
umowie zawartej z wykonawca, o ile te zamowienia publiczne sg zgodne z przedmiotem zaméwienia publicznego
podstawowego oraz mozliwo$¢ udzielenia takiego zamowienia publicznego zostala przewidziana w zapytaniu
ofertowym oraz w umowie z wykonawcg. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady
konkurencyjnosci.

§ 12. Istnieje mozliwo$¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych zamowien
publicznych dodatkowych, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym 1 nieprzekraczajagcych 50% wartosci
realizowanego zamowienia publicznego, niezbednych do jego prawidlowego wykonania, ktorych wykonanie stato
si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

1)z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego od zamoéwienia
podstawowego wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztow lub

2) wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia dodatkowego. W takim
przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

§ 13. Zasady udzielania zamowien opisanych w niniejszym zarzadzeniu maja zastosowanie do zamoéwien o
warto$ci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, a jednocze$nie
przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT), lub w przypadku zamowien
sektorowych o wartosci nizszej od kwoty okre§lonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaroéw i ustug (VAT).

§ 14. 1. W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach Woéjt Gminy Baranéw moze podja¢ decyzje o odstapieniu
od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci notatki stuzbowe;j,
podlegajacej zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Baranow lub upowazniong przez niego osobg. W notatce stuzbowe;j
nalezy w szczegolno$ci wskaza¢ okoliczno$ci uzasadniajagce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke
shuzbowg przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamoéwienia.

3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkoéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finansow
publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob
udzielania zamdwien wspoHinansowanych ze srodkoéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych.
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§ 15. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Woéjt Gminy Baranow

inz. Robert Gago$
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